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CIRCULAR INFORMATIVA N°4  
 

 
Fecha: octubre 27 de 2023 
De: Rector. 
Para: familias y acudientes. 
 
Asunto: Información proceso de matrícula 2024 y finalización de año escolar. 
 

Apreciadas familias y acudientes Manuelistas, reciban un cordial saludo. 
 

Vamos llegando a la recta final de año, es el momento de ir evaluando y haciendo ajustes 
para garantizar que todos los procesos de aprendizaje de sus hijos/as vayan 
consolidándose, igualmente como Institución Educativa estamos adelantando acciones 
tendientes al fortalecimiento de los procesos, por eso queremos resaltar algunos 
aspectos: 
 

1. Proyecto Educativo Institucional (PEI):  
Se están haciendo ajustes al Manual de Convivencia, Sistema Institucional de Evaluación 
Escolar SIEE, integrados al PEI, conforme a la normatividad vigente, orientaciones y 
recomendaciones emanadas por el MEN - SEDM para garantizar que sea cada vez más 
incluyente y garantista.  Las nuevas versiones para el año 2024 las encuentran a partir 
del 30 de noviembre en la página web www.iemanuelabeltran.edu.co. Igualmente, se 
están consolidando los proyectos educativos y organizando las evidencias. 
 

2. Media técnica: para el año lectivo 2024, la Institución Educativa continuará ofreciendo 
Media Técnica en la modalidad “Integración de contenidos digitales” con el aval de la 
Secretaría de Educación y en convenio con el SENA. Estos estudiantes tendrán más 
oportunidades laborales en el campo de las TICS por la doble titulación. 
 

3. Uniformes: Hace parte del sentido de pertenencia por nuestra Institución, esperamos 
el compromiso de ustedes garantizando que los estudiantes todos los días de clase 
porten su uniforme como está establecido: camiseta, sudadera y chaqueta Institucional, 
medias y tenis blancos.   
 
4. Matrículas y renovaciones para el año 2024. 
 

ESTUDIANTES NUEVOS 

Asignación 
de cupos y 
matrícula 

para 
estudiantes 

nuevos 

Del 13 al 20 de noviembre de 2023 y a partir del 18 de enero de 2024. 

Sede, grados y horarios de atención: 
San José: Preescolar a Tercero y Procesos Básicos   8:00 a 10:00 am. 
MB – Mañana: Cuarto a Sexto y Aceleración  7:30 a 9:30 am. 
MB – Tarde: Séptimo a Once 3:00 a 5:00 pm. 

Preescolar Matriculas permanentes desde el 5 de septiembre hasta el 20 de 
noviembre o hasta que se agoten los cupos. 

RENOVACIÓN DE MATRICULA 

Grado que 
está 

cursando en 
el año 2023 

Fecha de matrícula ¿Qué traer para la matricula? 

Preescolar  Miércoles 1 de noviembre  El ficho de matrícula diligenciado 
totalmente. 

 Certificado de salud actualizado: 
EPS/SISBEN (con expedición no mayor 
a un mes). 

Primero Jueves 2 de noviembre  

Segundo y PB Martes 7 de noviembre 

Tercero y AC Miércoles 8 de noviembre  

Cuarto y quinto Jueves 9 de noviembre 
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Sexto Martes 14 de noviembre  Cuenta de servicio y documento de 
identidad si cambio recientemente 
(aplica para estudiantes que cumplen 7 
y 18 años), además los venezolanos 
deben presentar el permiso de 
permanencia temporal - PPT. 

 El estudiante debe asistir con uniforme 
para firmar la matrícula y tomarle la foto. 

Solo puede matricular mamá, papá o 
quien tenga oficialmente la custodia del 
estudiante (traer copia). 
 

HORARIO DE RENOVACIÓN DE 

MATRÍCULA 

Lunes a viernes de 7:00 am a 3:30 pm. En 

jornada continua. 

Séptimo Miércoles 15 de noviembre  

Octavo  Jueves 16 de noviembre  

Noveno  Viernes 17 de noviembre 

Décimo Lunes 20 de noviembre 

 
Importante: El ficho que se entrega garantiza el cupo para el año 2024, más no la 
aprobación del año que actualmente se cursa.   
 
Los estudiantes que tienen pendiente el ficho de matrícula, el 29 de noviembre con la 
entrega del informe final se le resolverá su situación y pueden matricular del 4 al 12 de 
diciembre en los mismos horarios. 
 
5. Costos educativos: De conformidad con lo establecido en la norma sobre gratuidad 
de la educación ningún estudiante de preescolar, básica y media que renueve o se 
matricule en la Institución Educativa pagará dinero por concepto de derechos de 
matrícula, académicos y/o servicios complementarios.  
 
6. Para fortalecer la comunicación: 
Les invitamos a visitar nuestras redes sociales para conocer más de la I.E., las 
actividades que desarrollamos y las novedades que se presentan en las jornadas. 
Página Web: www.iemanuelabeltran.edu.co      Facebook: IE Manuela Beltrán.   
Instagram: ie.manuela_beltran                               Canal You Tube: IE Manuela Beltrán 
 
7. Fechas importantes para el cierre del año escolar:  
- Actividades de nivelación: Disponible a partir del 1 de noviembre en fotocopiadora y 
página web. Se presentan y sustentan del 16 al 22 de noviembre. 
- Acto de clausura y/o entrega de símbolos: 17 de noviembre, en cada sede. 
- Día de la excelencia Manuelista: 23 de noviembre, 5:00 pm, auditorio sede central. 
- Fiesta de clausura preescolar: 24 de noviembre. 
- Entrega informe final académico a las familias: 29 de noviembre en cada sede. 
- Certificación de noveno: 29 de noviembre. 
- Ceremonia de graduación bachilleres 2023: 30 de noviembre 3:00 pm. 
 

“Seguimos contando con ustedes para continuar avanzando en nuestros 
procesos de mejoramiento continuo”. 

 
 
 

CÉSAR AUGUSTO CORRALES AGUDELO. 
Rector. 
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